
履歴書  ※最終頁の「履歴書作成にあたって」に準拠してください           年 月 日 作成 
ふりがな     
氏名 

 ○印 
 

 

     年   月   日生 (満    歳) 性別  男・女 
 

 

ふりがな  TEL. 

現住所 〒   －  携帯. 

Email. 

ふりがな  TEL. 

連絡先 〒   － （現住所以外に連絡を必要とする場合のみ記入） 携帯. 

Email.  

 

年（西暦） 月 学歴・職務経歴（高校以降記載、各別にまとめて書く） 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

写真を貼る位置 

 

縦 4cm×横 3cm の 

6 カ月以内に撮影し

たカラー写真を 

使用してください。 



 

 

年 月 免許・資格（無い場合は空欄） 

   

   

 

年 月 賞罰（無い場合は空欄） 

   

 

 

志望動機についてお書きください 

 

通勤時間 約   時間   分 最寄り駅    線     駅 
配偶者 

有 ・ 無 

配偶者の扶養義務 

有 ・ 無 

パソコン操作等 

（該当に〇） 

エクセル    資格保有（        ） 得意  普通に使用  使用可能  使用不可 

ワード     資格保有（        ） 得意  普通に使用  使用可能  使用不可 

パワーポイント 資格保有（        ） 得意  普通に使用  使用可能  使用不可 

イラストレーター・フォトショップ       得意  普通に使用  使用可能  使用不可 

動画編集    可能              不可能 

スマートフォン 保有している          保有していない 

外国語・観光関 

連資格 

（該当に〇） 

英語        資格等保有（       ） 会議が可能 書類が読める 日常会話が可能 

中国語      資格等保有（       ） 会議が可能 書類が読める 日常会話が可能 

その他の言語（     ）資格等保有（      ）会議が可能 書類が読める 日常会話が可能 

総合旅行業務取扱管理者・国内旅行業務取扱管理者・その他の観光関連資格（         ） 



 

「履歴書作成にあたって」 

●必要に応じて行を挿入・削除してください（列はいじらないでください） 

●フォントサイズは１２を基本とします 

●生年月日の年齢は本年４月１日現在で記載してください 

学生時代やこれまでの経験で、あなたが特に取り組んだことや強みをお書きください。 

 

大田区の観光を盛り上げるあなたの提案があればお書きください 

 


